E — obiegowka
Instrukcja uzytkownika dla absolwentow/bytych studentow

1) Logowanie do serwisu USOSWeb PW

2) Wybdr modutu Obiegéwki - po zalogowaniu sie do USOSweb nalezy wybrac zaktadke ,,Dla
wszystkich”, a nastepnie ,,Obiegdowki”

3) Stan obiegdwki - Interpretacja odpowiedzi — kiedy osoba jest rozliczona z uczelnig?

Aktywna obiegdwka moze miec 4 stany: zaliczona, odrzucona, niewypetniona, do
przejrzenia. Osoba jest rozliczona z uczelnia jedynie w przypadku gdy stan obiegdéwki to
ZALICZONA.

Osoby, ktdre chcg odebrad z Dziatu Ewidencji Studentéw dokumenty (np. dyplom, zaswiadczenie) prosimy
przed udaniem sie po dokumenty o sprawdzenie stanu obiegdwki.

OBIEGOWKA - zaliczona
Oznacza, ze na wszystkie pytania zostata udzielona odpowiedz pozytywna i jest to réwnowazne z
pieczatka i podpisem w wymaganych polach obiegdwki tradycyjnej.

W wyzej przedstawionej Karcie obiegowej znajdujg sie informacje o osobie wydajacej Karte, dla
kogo zostata wydana, w tym numer albumu oraz o programie, ktérego Karta obiegowa dotyczy.
Stan karty powinien by¢ zaliczony, co oznacza, ze na wszystkie pytania zostata udzielona
odpowiedz pozytywna ( w nawiasie obok stowa Aktywna widnieje wtedy stowo zaliczona).

OBIEGOWKA — odrzucona

W przypadku gdy na przynajmniej jedno pytanie zostanie udzielona odpowiedz NIE, wéwczas Obiegdéwka
ma stan Odrzucona. Po kliknieciu w stan obiegéwki zostang wyswietlone szczegdty obiegdwki, w tym
informacje o osobie, ktdra udzielita odpowiedzi na pytanie. Osoba (tj. byty student/absolwent), dla ktérej
Karta obiegowa zostata wydana po uregulowaniu zobowigzann wobec uczelni powinna ponownie
skontaktowac sie z osobg, ktéra udzielita odpowiedzi na pytanie ( najlepiej poprzez USOS mail) i
poinformowac o uregulowaniu zobowigzan. Dopiero wtedy odpowiedzZ zostanie zmieniona.

OBIEGOWKA — do przejrzenia

W przypadku gdy na jedno pytanie zostanie udzielona inna odpowiedz niz TAK, Obiegéwka uzyskuje stan —
do przejrzenia. Osoba, dla ktérej zostata wydana Karta obiegowa powinna zapozna¢ sie z komentarzem
dotaczonym do odpowiedszi.

OBIEGOWKA — niewypetniona

Jesli w obiegdwce udzielone sg odpowiedzi pozytywne (TAK), ale na przynajmniej jedno z pytan nie zostata
jeszcze udzielona odpowied? to stan obiegdwki jest — niewypetniona
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